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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- Bu Yonerge, Gaziantep Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 ile bagli birim kiitliphanelerinin tanimini, orgiitlenmesini ve birimlerde g¢alisan
personelin gorev, yetki ve c¢alisma esaslarini, kullanicilarin kiitliphane hizmetlerinden
yararlanmalarina dair usul ve esaslar1 diizenleyip belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, Gaziantep Universitesi biinyesinde bulunan biitiin kiitiiphaneleri
kapsar.

Dayanak
Madde 3:

Bu yonerge 04.11.1981 tarihli ve 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunun 14. maddesinin
b/2 fikras1 ve 124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslarr ile Yiiksekogretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiindeki Kararnamenin 33. maddesi uyarinca
hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4: Bu yonergede gecen;

a) Universite :Gaziantep Universitesi’ni

b) Daire Baskanhg :Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

¢) Birim Kiitiiphaneleri :Gaziantep Universitesi Merkez yerleskenin disinda
kurulan kiitiiphaneleri

d) Sube Miidiirliigii :Bagkanliga bagli yonetim birimlerini

e) Materyal :Kiitliphanede kullanilabilir her tiirlii (basili ve elektronik

kitap, stireli yayin, tez, mikro film, CD, VCD, DVD vb.) malzemeyi,

f) Kullanic : Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanan biitiin kisileri



IKINCI BOLUM
Kurulus

Kurulus Amaclan

Madde 5- Universite kiitiiphaneleri, iiniversite olarak tanimlanan yiiksekdgretim ve arastirma
kurumlarinda egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerine iligkin olarak gereksinim duyulan her
tirli bilgi kaynagmin saglanmasi, organize edilmesi ve bunlardan yararlanilmas: yolunda
kullanicilarina hizmet vermekle yiikiimli olan ve akademik nitelige sahip toplumsal
kurumlardir.

Universite kiitiiphaneleri bu amaci gerceklestirmek iizere;

a) Gereken her tiirlii bilgi ve belgeyi karsilamak-saglamak

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin arastirmacilarin, iiniversite Ogrencilerinin ve
calisanlarinin kullanimina sunulacak sekilde diizenlemek

¢) Universitenin egitim, Ogretim ve arastirma programlarmi desteklemek, ogretim
elemanlari, Ogrenciler ve calisanlarin her tiir ve ortamdaki bilgi ve belge
gereksinimlerini karsilamak, ulusal ve uluslararasi 6l¢ekte bilgi birikimi, kullanimi ve
transferine destek olmak i¢in gerekli hizmetleri verir.

Kurulus Sekli

Madde 6-Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, tek bir merkezi kiitiiphane gercevesi iginde
orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir.

Kiitiiphane koleksiyonunu olusturan materyallerin teknik isleri, merkezi kiitiiphaneden
yiriitiilmek sartiyla, merkezi yerleskenin bulundugu yerlesim alan1 disindaki diger yerleskeler
icin birer bagh birim kiitliphanesi kurulabilir. Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in
ayr1 ayri kiitliphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM

Yonetim Organlar ve Gorevleri

Yonetim

Madde 7- Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu Y&nerge hiikiimleri cercevesinde Daire
Bagkanligi, Baskanliga baghh Sube Miidiirliikkleri ve Birim Kiitliphane yoneticileri tarafindan
diizenlenir ve yiiriitiiliir. Bu Yonergenin Sinci maddesi uyarinca kurulan kiitiiphaneler, Daire
Bagkanligi’nin gézetim ve denetimi altinda gorev yaparlar.



Organlar

Madde 8- Kiitiiphane hizmetleri asagidaki organlarca yiiriitiiliir

a)
b)
©)
d)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
Kiitiiphane Komisyonu
Sube Midiirligi

Baskanliga bagli birim kiitiiphane sorumlulari

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

Madde 9- Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani’nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
g
h)
i)
)
k)

Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in, yeterli kadroyu olusturup, is
boliimii ve personeli lizerinde genel egitim ve denetim goérevini yapmak,

Bagkanligin biitcesini hazirlamak, Sube Miidiirliigiinden alinan Onerilere gore bagl
birimlerin de ihtiyaclarin1 g6z Oniinde bulundurarak Bagkanlik biitgesi halinde
Rektorliige sunmak,

Satin alma islemlerinin Universitenin gelisme politikas1 dogrultusunda merkez ve
bagli birimler arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

Kiitliphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitiiphaneye
girmesi i¢in ¢aligmalar yapmak,

Kullanict  Hizmetleri Birimi ile Teknik Hizmetler Birimi hizmetlerinin
standardizasyonunu saglamak ve denetimini yapmak,

Merkez ve birim kiitliphanelerinin esglidiim ve isbirligi i¢inde ¢alismalarini saglamak
ve bu amacla mesleki kurslar agmak, egitim programlari diizenlemek,

Bibliyografya, tez katalogu, vb. basili ve elektronik yaymlar c¢ikararak bilimsel
arastirmalart kolaylastirmak,

Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi
caligsmalar1 yapmak,

Bilgi ve Belge YoOnetimi egitimi goéren Ogrencilere staj ve uygulama c¢alismalari
yaptirmak

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu
hazirlamak ve yilsonunda Rektorliige sunmak,

Rektorliik ve Genel Sekreterlik makaminin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Kiitiiphane Komisyonu

Madde 10- Kiitiiphane Komisyonunun gorev ve yetkileri sunlardir:

a)

b)

c)

d)

Kiitiiphanenin hedefleri, basili ve elektronik kitap, stireli yayin ve e-kaynak alimindaki
oncelikleri, teknoloji kullanimi ve benzeri konulardaki yeniliklerin uygulanmas ile
ilgili galismalar yapar.

Daire Baskaninin kurulus, gelisme ve calismalarla ilgili olarak verecegi raporlari
inceler, goriiserek karara baglar ve Rektorliige sunar.

Komisyon, bagkanligin alinmasini istedigi materyalle, fakiilte, enstitii, yiliksekokul ve
meslek yiliksekokullarinda gérev yapan tim o6gretim elemanlarn tarafindan Onerilen
yayinlari inceleyerek alinmasina karar verir.

Komisyon yilda en az iki kez veya gerek goriildiigiinde toplanir.



Sube Miidiirliikleri
Madde 11- Daire Baskanlig1 2 Sube Miidiirliigiinden olusmaktadir.
a) Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigi

b) Kullanici Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii ve Gorevleri

Madde 12: Biitiin kiitiphane materyalinin (elektronik yayinlar, kitap, stireli yayin, tez,
brosiir, gorsel-isitsel ara¢ ve gerecler, vb.) seciminden okuyucuya sunulacak duruma
getirilisine kadar gegirdigi islemlerin tamamudir.

a)

b)

d)

Kataloglama ve Simiflama: Bilgi kaynaklarmin katalog kayitlarinin hazirlanmasi
islemlerini yiiriitmek ve denetlemek, Bu caligmalar i¢cin gerekli donanim ve yazilim
saptamak, saglanmasi i¢in ilgili birimlerle igbirligi yapmak,

E-Kaynaklar: Elektronik ortamda bulunan yayinlarin veya yayin topluluklarinin(veri
tabanlar1) abonelik ve satin alma islemlerinin yapilmast ve bu kaynaklardan
kullanicilarin yararlanmasi i¢in gerekli egitim ve bilgilendirme toplantilarinin
diizenlenmesi,

Biitce: Daire Baskanliginin ihtiyaci olan materyal ve diger malzemelerin (Mal ve
Hizmette dahil) alinmasi i¢in gerekli iglemleri yapmak, bir sonraki yil i¢in gerekli
planlar1 yapmak ve iist yonetime Onerilerde bulunmak, biitge harcamalarini diizenli
araliklarla raporlar halinde {ist birimlere sunmak.

Saglama: Daire Baskanligimiza bagis ve degisim yoluyla gelen basili yaymlarin
listelerini olusturmak ve bu listeleri iist yonetimin onayina sunmak, bagis ve degisim
yoluyla gelen yaymlar1 gerekli goriildiigiinde birim kiitiiphanelerine verilmesini
saglamak,

Otomasyon ve Cevrimici Islemler: Kiitiiphane islemlerinin elektronik ortamda
gerceklesmesi i¢cin gerekli yazillm ve donanimi belirlemek, saglamak ve bu
yazilimlarin uygulanmasini gerceklestirmek, internet sayfasinin olusturulmasi, giincel
tutulmasi, giincel duyuru hizmetlerinin yapilmasini saglamak,

Tasimir Kayit ve Kontrol: 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun
44 {incli maddesi geregince 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayil1 Bakanlar Kurulu
Karartyla yiirtirlige konulan Taginir Mal Yd6netmeliginin Daire Bagkanligimizda
uygulanmasi saglamak.



Kullanic1 Hizmetleri Sube Miidiirligii

Madde 13-Bilgi kaynaklarindan kullanicilarin en verimli sekilde yararlanmalarini saglayan
hizmetlerdir.

a)

b)

g)

h)

Odiing Verme-Uyelik Islemleri: Odiing verme islemlerini Kiitiiphane Yonergesine
uygun diizenlemek, istatistik bilgilerinin tutulmasini izlemek, elektronik kontrollerinin
denetlenmesini saglamak. Uyelik islemleri ile ilgili Yonergeleri uygulamak, iiyelerle
ilgili her tiirlii yazigsma islerini diizenlemek, {iyelerin kayitlarini kontrol altinda tutmak,
istatistikleri hazirlamak, tiyelikle ilgili mali isleri diizenlemek.

Siireli Yaymnlar: Kiitiiphanemizde satin alinan veya bagis yoluyla gelen basili siireli
yaymlarin ve gazetelerin takibini yapmak, kullanictya sunmak ve gerekli
goriildiigiinde ciltlenmesi i¢in hazirlamak,

Tezler ve Standartlar: Universitemize bagli enstitiilerde yapilan ve kiitiiphanemize
gelen yiiksek lisans ve doktora tezlerinin saklanmasi, kullanicilara sunulmasi,
Kiitliphanemizde bulunan TSE standartlarinin saklanmasi ve kullanicilara sunulmasi

Gorsel ve Isitsel Materyal: Kiitiiphanemize satin alinan ve ya bagis yoluyla gelen
gorsel isitsel materyalin (DVD-VCD vb) kullanicilara sunulmasi,

Damisma ve Referans: Kiitiiphane genel politikast ¢ercevesinde kullanicilarin
amaclarina uygun olarak her tiirlii giincel, elektronik bilgi kaynagmin izlenmesi,
se¢ilmesi, saglanmasi ve yararlanmaya sunulmasi konu caligmalarimi yiiriitmek ve
denetlemek

Kiitiiphaneler Aras1 Odiin¢ Verme (ILL): Kiitiiphanemizde bulunmayan yayinlari
kullanicilarimiz i¢in diger Universite kiitiiphanelerinden gegici siire ile belirtilen
kosullarda 6diing almak ve vermek.

Belge Saglama: Kiitiiphanemizde bulunmayan yayinlar1 diger {niversite
kiitiiphaneleri ve ULAKBIM gibi kuruluslardan temin etmek ayrica fotokopi ve yazici
hizmeti vermek,

Oryantasyon (Ahstirma): Universitemize yeni baslayan dgrencilere veya istenildigi
takdirde diger kullanicilara kiitiiphanemizi ve kiitiiphane kaynaklarin1 tanitarak
yararlanma kosullar1 ve yollarindan bilgi sahibi olmalarini saglamak.

Birim Kiitiiphane Sorumlulari

Madde 14-Birim kiitliphane yoneticileri, Daire Baskanligi denetimi altinda asagidaki
gorevleri yaparlar:

a)

b)

Kiitiiphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan
diizenlemeler ¢ercevesinde yiiriitmek,

Kiitliphanelerince ihtiya¢ duyulan arag, gere¢ ve diger her tiirlii kiitiphane materyalini
Daire Bagkanligina bildirmek ve teminini saglamak,



c) Her y1l Aralik ay1 i¢inde hazirlayacag faaliyet raporunu Daire Bagkanligina sunmak,
d) Birimin her y1l envanterini ¢ikarmak,

e) Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri ve Kiitiiphaneden Yararlanma
Kiitiiphaneden yararlanma:

Madde 15- Universite mensuplar1 ve Ogrencileri, iiniversite kimlik kartlarin1 gdstererek
kiitiiphaneye girebilir ve hizmetlerinden yararlanabilirler. Universitelerarasi isbirliginin geregi
olarak kiitiiphaneler, diger iiniversitelerin 6gretim elemanlar1 ve 6grencilerinin yararlanmasina
aciktir. Ancak, disaridan gelen arastirmacilar ve diger {liniversitelerin 6gretim elemanlari, bu
Yonergenin 23. maddesi uyarinca kiitliphanelerimizdeki materyali ancak kendi kiitiiphaneleri
araciligiyla 6diing alabilirler ve sadece koleksiyondan giinii birlik yararlanabilirler.

Uyelik

Madde 16- Universite personeli ve dgrencilerinin ayr1 bir iicret ddemeden iiyelikleri otomatik
olarak yapilir ve yonergedeki kosullarimin timiinii kabul etmis sayilirlar. Koleksiyondan
uygun materyali Odiing alabilirler. Universite personeli ve Ogrencisi olmayanlar, tiiye
olamazlar okuma salonlarindan yararlanmalarina da izin verilmez. Uyelikler, her akademik

yilbaginda yenilenir. Ilisik kesilirken kiitiiphaneden “’ilisigi yoktur’> belgesinin alinmasi
gereklidir.

Madde 17- Universite personeli ve dgrencisi olmayan, ancak gegici gorevle veya zel izinle
gorevlendirilmis arastirmacilar;

a) Niifus ciizdan1 ve personel kimlik kartinin asli ve birer fotokopisini,
b) Gorev izin belgesini getirmesi,

¢) Odiing alma hizmetinden yararlanacak olanlarin ikametgah Belgesinin temin edilmesi
ile Daire Bagkanligi tarafindan, liye olmasinda bir sakinca goriilmedigi takdirde gegici
liye olabilir.

Uyelik siiresi bir yildir.

Odiin¢ verme

Madde 18- Kiitiiphane kullanicilar1 asagida belirtilen kurallar ¢ergevesinde 6diing yayin
alabilirler.

Odiinc¢ alma siireleri
Madde 19- Universite kiitiiphanelerinde bulunan yayinlardan;

a) Akademik personel tarafindan ders kitabi olarak secilen yaymlar igin, Ilgili
Fakiilte/Bolim/Ana Bilimdali vb. birimlerden imzali bir talep yazis1 getirilmesi
gerekmektedir.

b) Odiing alma siire ve kitap sayisi Rektdrliik makaminm onay: ile belirlenir, Daire
Bagkanlig1 internet sitesinde duyurulur.



Odiin¢ Alma Siiresini Uzatma ve Geri Isteme
Madde 20

a)
b)

c)

d)

Uyeler 6diing aldiklar1 yayinlarm siiresini 2 kez uzatma hakkina sahiptir.

Uzatma islemi internet iizerinden kullanici tarafindan yapilabilir. fade tarihinden
sonraki gilinlerde uzatma islemi yapilamaz.

Baskasi tarafindan ayirtilan bir yayinin kullanim siiresi uzatilamaz, ancak olaganiistii
bir gereklilik oldugunda iki kullanicr ile baglant1 kurularak istekleri dogrultusunda bir
diizenleme yapilabilir.

Gecikmelerden kaynaklanan iicretlerini 6dememis ve/veya lizerinde gecikmis yayin
bulunan tiyeler yayin kullanma siirelerini uzatamazlar.

Yayin kayiplari, iade iddialari, gecikme cezalar1 v.b. konularda, iiye itirazlarinda
kiitiiphane otomasyon sistemi kayitlari kati olarak kabul edilir.

Yayin Ayirtma
Madde 21-

a)
b)

c)

d)

Odiing alman bir yayin baska bir iiye tarafindan ayirtilabilir.

Ayirtilan yaymnin iade edildigi, iiyeye e-posta ile bildirilir. Bu bildirme tarihinden
itibaren yayin kiitliphanede bekletme siiresi 3 giindiir.

Belirtilen siirede ayirttig1 yaymi ddiing almaya gelmeyen kullanicinin istegi gegersiz
sayilir, materyal raftaki yerine konur veya varsa bir sonraki kullanicisina verilir.

Ayirtilacak yayn sayisi liyenin 6diing alabilecegi yayin sayisiyla sinirhdir.

Saatlik Odiin¢ Verilen Yaynlar:

Madde 22- Asagida belirtilen yayin tiirleri saatlik siirelerle 6diing verilir. Bu durumda olan
yaymlar giin icinde 4 saat siireyle yalniz kiitiiphane i¢inde kullanilmak iizere 6diing verilir
veya 1 gece kullanilmak iizere ¢alisma saati sonunda Odiing verilir, ertesi sabah 08.30'da
iadesi istenir.

a)

Rezerv yayinlar boliimiindeki yayinlar,

Odiin¢ Verilmeyen Yaymnlar

Madde 23- Asagida belirtilen yayinlardan yalnmiz kiitiiphane i¢inde yararlanilir. Bunlar higbir
sekilde kiitiiphane disinda kullanilmak {izere 6diing verilmezler.

a)
b)

c)

Sozliik, ansiklopedi, atlas, abstract, index, el kitab1 vb. danigma kaynaklari
Siireli yayinlarin ciltsiz olanlar1 ve son sayilari

Yeniden saglanmasi olanaksiz olan el yazmalar1 ve nadir basma eserler



d)
e)

Tezler, Sanatsal eserler, miizik yapitlar1 vb.

Gorsel-Isitsel Materyal

Kiitiiphaneler aras1 Yayimn Odiin¢ Verme Kurallari ve Hizmetinden Yararlanma

Madde 24- Diger {iniversitelerin ve bilimsel kuruluslarin mensuplar1 kiitiiphaneden,
“Kiitiiphaneler arasi Yayin Odiing Verme” kurallar1 ve kurumlar arasi yapilan anlagma
kurallar ¢ergevesinde yararlanabilirler.

a)

b)

Kiitiiphaneler arasi Yaymn Odiin¢ Verme Kurallari:

Kiitliphaneler aras1 odiing kitap getirtme istegi, kurumlar arasinda gerceklestirilir.
Bagka bir iniversitenin kullanicisinin  6diing almak istedigi yaym i¢in, kendi
iniversitesinin Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'na miiracaat etmesi
gerekmektedir.

Odiing kitap/lar istegi Kiitiiphanemizin iiyesi oldugu platformlardan (ANKOS/KITS
ve ULAKBIM/TUBESS) iizerinden yapilir. Eksik bilgi iceren ve/veya e-posta ile
gelen istekler dikkate alinmaz

Bagka bir kullanici istegi yoksa ddiing alinan yayinlarin siiresi 1 kez uzatilabilir. Bu
islem yine tyesi oldugumuz platformlardan yapilir. Yayinlar gonderme iade
islemlerindeki masraflar yayin istegi yapan kurumca karsilanir.

Giiniinde iade edilmeyen yayinlar i¢in gecikme cezasi1 uygulanir ve yayin iade edilene
kadar ilgili kiitiphaneye odiing verme islemi uygulanmaz. Posta ve kargodaki
gecikmeler dikkate alinmaz.

Kullanilmayacak derecede yipranan veya kaybolan yayinlar i¢in 28. maddenin
hiikiimleri uygulanir.

Kiitiiphaneler aras1 6diing alma yolu ile gelen kitaplar ile ilgili islemlerde, yayinin
odiing alindig kiitiiphanenin kurallar1 uygulanir.

Genel Kurallar

Madde 25- Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen biitiin kullanicilar kiitiiphane
kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

a)
b)
c)
d)
e)

g)

Kiitliiphanede yiiksek sesle konugmak ve giiriiltii yapmak yasaktir.
Kiitiiphaneye yiyecek ve igecek (Su harig) ile girilemez.
Kiitliphanede tiitlin ve tiitiin mamulii kullanilamaz.

Cep telefonu ile konusma yapilamaz.

Kiitiiphane materyallerinin izinsiz ¢ogaltilmasindan dogacak telif veya yayin haklari
sorunu yaymi Odiing alan veya izinsiz ¢ogaltan kullaniciya aittir. Daire Baskanligi
sorumlu tutulamaz.

Kiitiiphane materyaline zarar veren ve/veya izinsiz olarak kiitliphane disina ¢ikarmaya
calisanlar hakkinda yasal islem uygulanir.

Kullanicilar, kiitiiphaneden ¢ikarken tiim kiitiiphane materyalini kapidaki goérevliye
gostermek zorundadir.



h)

3

k)

Kiitiiphaneden ¢ikarken her tiirlii ¢anta, kapidaki gorevli tarafindan kontrol edilir.

Her tiirlii kiitliphane materyali elektronik olarak korunmaktadir. Alarm devreye girdigi
zaman ilgili kullanicinin iizeri kontrol edilir.

Kiitliphane yonetimi giivenlik acisindan gerek gordiigiinde, kiitiiphane ¢ikisinda tim
kullanicilar kontrol edilebilir.

Kiitiiphane iginde kaybolan 6zel esyalardan Universite ve kiitiiphane yonetimi sorumlu
degildir.

BESINCIi BOLUM

Kaybolan veya Zarar Gormiis Yayinlar

Madde 26- Uyeler &diing aldiklari yayinlari yipratmamak ve/veya kaybetmemekle
yiikiimliidiirler. Aksi hallerde;

a)

b)

d)

Kotii ve dikkatsiz kullanimdan dolayr bir daha kullanilamayacak derecede yipranan
yayinlar i¢in kay1ip yayin islemi yapilir.

Kaybedilen yayinlardan baskisi mevcut olanlarin iiye tarafindan saglanmasi istenir.
Yayin liye tarafindan saglanamazsa, Deger Takdir Komisyonunun belirleyecegi rayic
bedel alinir.

Baskis1 tlikenmis yayinlarin kaybolmasi durumunda, Deger Takdir Komisyonu
tarafindan saptanan iicret bedeli ceza olarak alinir. Ayrica geciktirdigi giin sayisi
bedeli de alinir.

Bu kurallar tiim kullanicilar icin istisnasiz uygulanir. Bu durumda dogacak
ylikiimliilikklerini yerine getirmeyen {iiyelerin, iiyelikleri iptal edilir ve kiitiiphane
hizmetlerinden yonetimin uygun gordiigii siirede yararlandirilmazlar.

Zamaninda iade Edilmeyen Yaynlar

Madde 27- Uyeler 6diing aldiklari yaymlar1 zamaninda iade etmekle yiikiimliidiirler.
Gecikme halinde;

a)

b)

c)

d)

Kullanict her giin i¢in gecikme bedeli 6demek zorundadir. Bu bedel Deger Takdir
Komisyonu tarafindan belirlenir.

Zamaninda iade edilmeyen yaymlar icin kullaniciya her giin e-posta ile bildirim
yapilir.

Kiitiiphane hesabinda bulunan e-posta hesabini kullanmayan veya kapatmak zorunda
kalan iiye bu bilgiyi kiitiiphane kullanici hizmetleri mudiirligi ile paylasir. Aksi
takdirde yapilan biitiin uyarilar kullaniciya yapilmis olarak kabul edilir.

Gecikme bedellerinde indirim veya affetme s6z konusu degildir.

3 ay i¢inde yapilan uyarilar1 dikkatte almayan kullanici, yayinlar yine iade etmezse,
bu yayinlar icin kayip yaym islemi yapilir, 29. maddede belirtilen kayip yayin i¢in
uygun olan bedel ile gecikme bedelini iceren bir yazi gonderilir ve zarar
karsilanmadikga tliyeye 6diing yayin verilmez.

Saatlik 6diing aliman yayimlar1 zamaninda iade etmeyenlere uygulanacak gecikme
bedeli, geciken her saat i¢in uygulanir. Ayrica iliyeye bir hafta siireyle ddiing yayin
verilmez.



Izinsiz Yayin Cikartma ve Zarar Verme

Madde 27- Kiitiiphane materyali elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir. Odiing alma
islemleri yapilmadan kiitiiphaneden herhangi bir materyal ¢ikartiimak istendiginde giivenlik
sistemi alarm vermektedir. Bu durumda;

a)

b)

c)

d)

izinsiz materyal cikartan kullanici Universite mensubu ise, tutanakla birlikte durum
ilgili birime yazi ile bildirilir.

izinsiz materyal ¢ikartan kullanic1 baska bir iiniversitenin mensubu ise, tutanakla
birlikte durum ilgili liniversiteye yazi ile bildirilir.

izinsiz materyal cikartan kullanict herhangi bir yiiksekdgretim kurumuna bagh
degilse, tutanakla birlikte durum {iniversitenin giivenlik giiclerine bildirilir.

Herhangi bir kiitiphane materyaline bir daha kullanilamayacak derecede zarar
verilmesi durumunda, zarar goren materyalin bedeli ve islem ticreti ilgili kullanicidan
tahsil edilir.

Kiitliphane disina izinsiz kitap veya herhangi bir materyal ¢ikaran, buna tesebbiis eden
veya kiitliphanedeki kitaplara veya diger materyale zarar veren kullanicilar hakkinda
olayn nitelik ve agirligina gore cezai sorusturma ya da disiplin islemi yapilir.

Deger Takdir Komisyonu
Madde 29-

a)

b)

Deger Takdir Komisyonu, okuyucularin kaybettikleri kitap veya diger materyalin
giiniin rayi¢ degerleri gbz oniine alinarak degerinin takdir edilmesi ve bu degerin
Universite Gelir Biitgesine aktarilmasi konusunda Rektdriin tespit edecegi en az 3
kisiden olusur.

Deger Takdir Komisyonu, zayi olan kitap veya diger materyalin degerinin tespitinde
piyasa arastirmasi yapar, basilmis biitlin yayinlar dahil her tiirlii bilgiyi iceren
kataloglar1 inceler, bu materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari,
paranin zaman igerisinde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup
olmadig1 gibi hususlar1 géz 6nilinde bulundurarak deger tespitinde bulunur. Deger
Takdir Komisyonu'nun karar1 Rektdriin onayina sunulur.

Deger Takdir Komisyonu, kiitiiphanemize bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan
materyalin degerini demirbas kayitlarina gegirmek iizere tespit eder.

YEDINCi BOLUM

Bags politikasi ve Koleksiyon Gelistirme Olgiitleri

Madde 30-Bags politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyonun genisletilmesine
katki saglamaktadir. Kiitiiphane bagis politikas1 tiniversitenin egitim, Ogretim, arastirma
alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaclar1 dogrultusunda belirlenir. Kiitliphaneye bagis yapilan kitap,
stireli yaym ve kitap dis1t materyaller koleksiyon gelistirme politikas1 i¢inde Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkaninin Bilgi Merkezi ¢alisanlarindan olusturdugu ( Tercihen Bilgi
ve Belge Yonetimi Mezunu) Materyal Segme Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul

edilir.



Madde 30- Bagis materyal sec¢imi ile ilgili 6l¢iitler sunlardir:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

k)

Bagis yapilacak yayinlar bir Universite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip,
giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya
da arastirmacilar1 sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

Bagis, koleksiyonun Materyal Segme Komisyonu tarafindan incelenmesi ve uygun
bulunmasindan sonra kiitiiphaneye kabul edilir.

Fiziksel agidan temiz kullanilmamis, sayfalar1 eksik, asir1 yipranmig yayimlar bagis
olarak kabul edilemez.

Icerik agisindan insanlar1 yonlendirici siyasi propaganda igeren yayinlarin bagis1 kabul
edilemez.

Stireli yayinlarda; kendi iginde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlarla, mevcut
koleksiyon ile biitiinliikk saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul
edilemez.

[Ikogretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile cogaltilmis dzellikler
gosteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

Yayinlarin rafa ¢ikarilmasi veya c¢ift niisha olanlar i¢in baska birim ya da kurum
kiitiiphanesine bagis olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina aittir.

Kiitiiphane, bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu
degildir. Bununla beraber bagis yapilan materyallerin listesi tutulur.

Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olan materyaller demirbas numaras: alarak diger
materyaller i¢in yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan
kisiye veya kuruma Universitemiz adina tesekkiir mektubu gonderilir.

Bagis sahiplerine, yapilan bagis i¢in koleksiyon iginde 06zel bir kose tahsis
edilemeyecegi bildirilir.

Bagis yapan kisiler, yaptiklar1 bagislarla 1ilgili herhangi bir hak ve talepte
bulunamazlar.

Madde 31-Materyal saglama ile ilgili esaslar sunlardir:

a)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca hizmete sunulan ve Universitede
yapilan egitim-O6gretimi desteklemek, arastirma faaliyetlerine yardimci olmak,
kullanicilarin sosyal ve kiiltiirel ihtiyaclarim1 karsilamak tizere basili ve elektronik
yayinlarin satin alma, abonelik, bagis yoluyla saglanmasidir.



b) Gaziantep Universitesi tiim kiitiiphane kullanicilar1 yaym isteginde bulunabilirler.
Yayinin saglanmasina koleksiyon gelistirme ¢ercevesinde Daire Baskanlig: teklifi ve
Rektorliik onayi ile karar verilir. Kullanicilar Bilgi Merkezinde bulunmayan yayinlar
icin Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin web sayfasinda bulunan yayin
istek formunu doldurularak ve ya resmi yazi ile talep ve istekte bulunabilir.

Madde 32- Basili Materyal Istekleri Degerlendirme Olgiitleri:
a) Konu ve dil olarak Universitenin programlaria uyumlu olmast,
b) Halen koleksiyonda mevcut o alandaki kitap ve kitap dis1 kaynaklara uyumlu olmasi
¢) Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisi,
d) Kaynagin maliyeti,
e) Bibliyografyalarda kullanilmis olmasi,
f) Universite 6gretim elemanlarinin dnerileri,
g) Yayinevinin giivenilirligi ve standartlari,
h) Fiziki formun uygunlugu
i) Elektronik bi¢imde olup olmadig1
Siireli Yayin Saglama
Madde 33- Siireli Yayin Degerlendirme

Gaziantep Universitesi Kiitiiphanesi kullanicilar1 abone olunmasini istedikleri siireli
yaymlarin bilgilerini Daire Baskanligina iletirler. Siireli yayin istekleri uygulanacak
degerlendirme oOl¢iitleri Madde 32’de belirtilmistir. Siireli yayin istekleri biitce olanaklari
dogrultusunda Rektorliik tarafindan degerlendirilir.

Madde 34- E-Kaynaklarin (veri tabanlar1) degerlendirme olgiitleri
Elektronik Kaynaklar (Veri Tabani) Abonelikleri Yapilirken Degerlendirme Olgiitleri:
a) Veri tabanin konusu,
b) Ayni konuda kiitiiphanenin abone oldugu baska bir veri tabanin olup olmamasi
¢) Deneme siiresinde alinan kullanim istatistikleri
d) Veri tabanin bilimsel niteligi
e) Makalelerin verilis formati (HTML, PDF vb.)
f) Veri tabaninin {izerinde ¢alistig1 platformun hiz1 ve giivenilirligi,
g) Ara yiiziin rahat kullanilabilirligi

h) Lisans sartlar1 uygunlugu degerlendirilir.

Veri tabani aboneliklerinin yenilenmesinde kullanim istatistikleri dikkate alinmakta olup,
birimlere kullanimin yeterli Olclilerde olmamasi durumunda, abonelikler iptal edilir. Bu
durum ilgili birimlere bildirilir. Abonelik iptali Daire Baskanlig1 yetkisindedir.



Madde 35- Universite mensuplari, kendilerine saglanan IP kodlari ile, {iniversite
kiitiiphanesinin abone oldugu elektronik yayinlara iiniversite i¢inden ve disindan erisebilirler.
Bu kullanim sirasinda {iretici firma ile kiitiiphane arasinda yapilan lisans anlagmasina
uyulmasi zorunludur. Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erisimleri kisitlanabilir,
ihlal yiikiimliliigiinden dogacak maddi cezalar kendilerine riicu edilir.

Madde 36- Gorsel-Isitsel Materyal Istekleri Degerlendirme Olgiitleri:
a) Egitim destekleyecek 6zellikte olmasi,

b) Kiiltirel amagli yayimnlarda kullanicinin diizeyine ve birikimine uygun olmasi
gerekmektedir,

¢) Oziirlii 6grencilerin kullanimima yénelik 6zellikte olmas.

Tez Saglama:
Madde 37-

Gaziantep Universitesi’nde hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinin basili ve elektronik
birer niishas ilgili Enstitii Midirliikleri aracili1 ile merkez kiitiiphaneye iletilir.

SEKIiZiNCi BOLUM
Ilisik Kesme

Madde 38- Universite mensuplarinin {iniversiteden ayrilmalar1 durumunda “ilisik Kesme
Belgesi” almalar1 zorunludur.

a) Universite dgretim iiye elemanlari ile idari personelinin herhangi bir nedenle tamamen
veya uzun siireli gérevden ayrilmalari halinde, Daire Baskanligi idari Isler ve
Kullanic1 Hizmetleri Birimi Sube Midiirliigii'nden, kiitiiphaneye yayin borcu
olmadigini belirten “Ilisik Kesme Belgesi’ni almalar1 zorunludur. Bu konuda Daire
Bagkanligi ile Personel Daire Baskanligi isbirligi icinde ¢aligir.

b) Universite ogrencilerinin mezuniyet ve &grenime ara verme islemlerinde veya
herhangi bir nedenle Universite'den ayrilmalar1 halinde, Daire Baskanhigi Kullanici
Hizmetleri Birimi Sube Miidiirliigli'nden, Kiitiiphaneye kitap borcu olmadigin1 belirten
“Ilisik Kesme Belgesi’ni almalar1 zorunludur. Bu konuda Daire Baskanlig ile Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 isbirligi icinde calisir.

DOKUZUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 39- Kiitiiphanenin agilis ve kapanis saatleri ve buna bagl olarak personelin ¢alisma
zamanlar1 Daire Bagkaninin Onerisi lizerine Rektor tarafindan belirlenir.

Madde 40- Bu Yénerge Gaziantep Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi tarihte
yirtirliige girer.

Madde 41- Bu Yonerge' yi Gaziantep Universitesi Rektorii yiiriitiir.



